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1.确定博士后符合进站条件（不超过35周岁、博士毕业不超过三年或应届取得通过答辩证明）
2.确定合作导师，完成进站考核，学院如有内部的上会程序之类的可同步进行，在人才综合服务系统完成政治把关
3.本人在中国博士后网上办公系统上注册账号，将进站审核表提交至人事处103完成签章（需先完成档案存放地盖章）后提交进站申请，由学院-人事处两级审核后至省里审核
4.省里审核完成后即为进站通过，人事秘填写新进人员信息收集表后发至服务办录入系统，随后在“智慧理工大-办事大厅”选到对应的人发起体检
5. 体检在马区东院校医院，每周一三五进行，可携带身份证原件复印件及本硕博学历学位证书原件复印件，待体检结果出具后一同拿至人事处104服务办办理报到手续
6.办理报到后至103博后办领取博士后合同，返回学院进行合同审批表及岗位任务书签章（岗位任务书可先将电子版发至李芬老师审核，没问题后再签章），完成签章后将审批表及合同交回至103，人事处完成签章手续后将通知领取。  

